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Kualifikasi pelaksana

Peraturan Menteri Pertanian RI nomor 13
Tahun2023 tentang Organisasi dan tata kerja unit
pelaksana teknis lingkup Badan Standardisasi

- Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer
- Memahami program website

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

SOP publikasi hasil pengkajian
SOP peliputan kegiatan BPSIP Jateng

Komputer, Jaringan internet

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Apbila updating webasite tidak optimal maka pengguna tidak
memperoleh pelayanan yang optimal

Arsip surat dan proses perbaikan naskah




Pelaksanaan Mutu Baku
No Kegiatan Koarcinator/ Penanggun Ket
c9 Administrator Dewan 99uUng | ka Balai Kelengkapan Waktu Output et
¢ Jawab
Redaksi
A. |Berita
: ; Catatan dan 5 §
1 |Meliput kegiatan @ gambar 1 hari Hasil peliputan
Menyusun dan mengemas data dan il_ _
2 s e— Naskah 1 hari naskah
3 |Koreksi l 1 Naskah 1 hari koreksian naskah
h

4 |Persetujuan '<> Naskah 1hari | naskah siap tayang
5 |Updating ke sistem | !_‘ | Entry data 4 jam Data base

6 |Pengecekan hasil secara online I:I Tayangan 1 jam Tayangan yg baik

v

7 |Pelaporan I - Q———I Laporan Tiap bulan Laporan

8 |Evaluasi lj Laporan Tiap bulan Laporan

9 [Pengarsipan/Back up | | Arsip 1 jam Arsip

B. |Publikasi dan Dokumentasi

1 |Mengumpulkan data dan informasi ( ) Naskah 1 hari Naskah

2 |Pengetikan dan Scan | '——¢ Entry data 1 hari Naskah

3 [Koreksi dan persetujuan l_—_‘:l‘ﬁb Naskah 1 hari Naskah siap tayang

|

4 |Proses updating ke sistem I Entry data 4 jam Data base

5 |Pengecekan hasil secara online I:: Tayangan 1 jam Tayangan yg baik
6 |Pelaporan :l <>———l Laporan Tiap bulan Laporan

7 |Evaluasi l: Laporan Tiap bulan Laporan

8 [Pengarsipan/Back up L/_I Arsip 1 jam Arsip




