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BALAI PENERAPAN STANDAR INSTRUMEN PERTANIAN
JAWA TENGAH

AdarPelaksana Pengendalian

Nama SOP ——

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

- Peraturan Menteri Pertanian RI nomor 13 Tahun2023 tentang Organisasi
- dan tata kerja unit pelaksana teknis lingkup Badan Standardisasi
Instrumen Pertanian

Memiliki kompetensi tentang pelaksanaan tugas Satlak PI

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
SOP TL LHP Komputer dan printer
Peringatan Pencatatan dan pendataan

Apabila pelaksanaan pengendalian Intern tidak sesuai SOP maka akan
mengakibatkan ketidaktertiban dan hubungan internal yang tidak baik

Laporan pelaksanaan Pengendalian Intern




Prosedur

Mutu Baku
No Kegiatan Ketua .| Sekr. |Tim Satlak| Pelaksana Ket.
Satlak Ka. Balai Satlak PI Kegiatan Kelengkapan| Waktu | Output
1 |Mengajukan surat tugas ( } Surat 1 jam Surat
v
2 |Menandatangani Surat tugas </ Surat 30 menit| Surat
v
3 [Mengedarkan surat tugas | Surat 1 jam Surat
: s sesuai | Bahan
4 |Melaksanakan pengendalian #v[ | Dokumen SPT | taporan
Y
5 {Membuat laporan ‘ Bahan laporan |1 minggu| Laporan
Memverifikasi dan memperbaiki
6 laporan | 4 Laporan Laporan
. v v v
7 |Menyampaikan laporan - Laporan 1jam | Laporan
!
8 |Mendokumentasikan dan Melaporkan i:‘ Laporan 30 menit | Laporan




