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MELTHARAAN BARANG INVENTARIS

BALAI PENERAPAN MODERNISASI PERTANIAN Nama SOP Yoo
S
JAWA TENGAH
Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana

- Peraturan Menteri Pertanian RI nomor 13 Tahun2023 tentang Organisasi dan
tata kerja unit pelaksana teknis lingkup Badan Standardisasi Instrumen
Pertanian

Memahami prosedur pemeliharaan barang inventaris

- Memiliki kemampuan dalam pengelolaan barang inventaris

Keterkaitan

Peralatan/perleng

kapan

SOP Inventarisasi dan Perlengkapan Kantor
SOP Permohonan biaya pemeliharaan

Form permohonan pemeliharaan barang inventaris
barang inventaris

Peringatan Pencatatan dan pendataan
Apabila proses pemeliharaan barang inventaris tidak melalui prosedur yang Daftar inventaris barang
ditetapkan maka akan berakibat terhambatnya tupoksi Balai Penerapan dan
ketidak tertiban dalam pengelolaan barang inventaris
Prosedur
Pelaksanaan Mutu Baku
No Kegiatan Koord.
Pelaksana RTP KTU Kelengkapan | Waktu Output b
_ . 4
1 |Mengecek kondisi barang inventaris @ Data inventaris | 3 jam | Data kerusakan
¥
2 Mengajukan permohonan pemeliharaan Form 13 Form isian
barang inventaris pengajuan am pengajuan
3 Memverifikasi pengajuan dan kelayakan | Form 57 Fo ;
usulan pemeliharaan barang inventaris — pengajuan Gl F peideLan
4 Menyetujui dan menandatangani usulan Form 13 F .
pemeliharaan barang inventaris pengajuan am | Form pengajuan
Ya
Melaksanakan koordinasi dengan bagian 5 ;
5 pengadaan _—i Al 2 Jany AR
6 Menerima hasil pekerjaan pemeliharaan 1 Haisil ke
barang inventaris Jam asil pekerjaan
lil Data perbaikan Data perbaikan
7 |Mendokumentasikan dan pembukuan| 1 jam | dan pembukuan
barang barang




