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Nama SOI! Dy

j(as di Bendahara Pengeluaran

|Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

UU No.17 tahun 2003 tentang keuangan negara

Peraturan Menteri Pertanian Nomor 44/Permentan/0T.140/7/2010 tentang
Standar Operasional Prosedur Pelaporan Keuangan Kementerian

- Berpendidikan minimal SMU/sederajat
Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer
- Memahami dan menguasai peraturan yang berlaku

Pertanian
|Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
SOP Penyusunan laporan keuangan - Komputer
SOP Kas di Bendahara Penerimaan - Printer
- Kertas
Dokumen

|Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Jika tidak dilaksanakan maka laporan keuangan tidak akuntable

- Laporan kas
- Buku-buku Pembantu

Prosedur
Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Bendahara Ket
ka ut
KPA Tim Pengeluaran Petugas SAI Kelengkapan Waktu Outp
Menunjuk Tim untuk melakukan pemeriksaaan fisik DIPA. POK 1 jom Kelengkapan
uang kas di Bendahara Pengeluaran ! dokumen
Melakukan penutupan BKU terhadap transaksi 1 Vasil Hidasii
saldo kas di Bendahara Pengeluaran B el
Melakukan pemeriksaan fisik uang kas di v BAPKas di .
Bendzhara pengeluaran yang dituangkan kedalam Bendahara 1jam | Hasil pemeriksaan
BA Pmeriksaan Pengeluaran
Menyampaikan copy BA p Kas di Copy BAP Kas di
Bendzhara pengeluaran untuk disampaikan ke | I Bendahara 30 menit Hasil BAP
petugas SAI Pengeluaran
\Membukukan nilai kasi di Bendahara Pengeluaran
utuk dilaporkan kedalam nesaca laporan keuangan A R kasi Néracs Lapoish
<atuan kerja dan apabila terdapat sisa ks yang ““SKK"D‘ | 1jem Keuang‘::a
dikelcla di Bendahara Pengeluaran pd akhir tahun
disetorkan ke kas negara
3 : Arsip bukti setor
Mengarsipkan atau mengcopy bukti setor sisa kas SSBP. SSPB 30 mentt | kas di Bendahara
yang dikelola Bendahara pengelsaran & Pengelaran
Mengcopy bukti setor sisa tahun sebelumnya yang v K likasi LRA G
disampaikan ke petugas SAL untuk dibukukan | I mpmgxx’"" " | 30 ment KeuL:‘f;an
melalui aplikasi SAI
Membukukan nilai kas di Bendahara pengeluaran
untuk dilaporkan kedalam neraca laporan kevangan Komputer, Aplikas, A e
satker dan yang masih terdapat sisa kas yang E] amp SA'KMII ‘| 1ljam K euang‘;:
tkelola Bendahara Pergeluaran pada sisa akhir
tahun sebelumnya diseorkan ke kas negara
Mendokumentasikan dan mengcopy BAP Kas di Arsip Bukti setor
Bendahara pengeluaran, bukti setor uang SSB°, S5PB 30 menit | kas di Bendahara
\persediaan disampaikan ke Eselon 1 Pengeluaran




