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Kualifikasi pelaksana

- Peraturan Menteri Pertanian RI nomor 13 Tahun2023 tentang Organisasi dan

tata kerja unit pelaksana teknis lingkup Badan Standardisasi Instrumen

- Memahami prosedur dan panduan penyusunan laporan

Pextanian - Memiliki kemampuan mengolah data/informasi & menyusun laporan
- Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer dan sistem database
- Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer secara on-line
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan

- SOP Monev Pelaksanaan Program dan Anggaran

- SOP Penyiapan Bahan Rapat Koordinasi (Rapat Pimpinan)
Pelaksanaan Program dan Anggaran Berbasis Kinerja

- SOP Penyusunan Laporan Bulanan, Tengah Tahunan, Tahunan dan
Laporan Lain Kegiatan Pengkajian dan Pengembangan Teknologi
Pertanian

- Panduan Penyusunan i-monev dan Laporan
- Realisasi anggaran dari petugas pembuat SPP dan SPM

- Laporan Program dari Penanggungjawab
- Komputer dan Printer

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

= Penyusunan i-monev digunakan sebagai bahan rapim tingkat BSIP

- Data dan informasi tentang pencapaian fisik dan keuangan BPSIP
- Data dan informasi pencapaian indikator kinerja




Prosedur updating /~monev (mingguan)

No Kegiatan Pelaksanaan Mutu Baku Ket.

Pembuat
SPP/SPM/
Verifikator

Bendahara | Petugas

. BBSIP | BSIP |Kelengkapan| Waktu | Output
Pengeluaran| /-monev

Mempersiapkan bahan realisasi
keuangan dari petugas pembuat SPP,

1 SPM dan verifikator setiap hari Kamis Barias Lhad | Berias
dan Jum'at
2 |Proses entry data realisasi /i-monev ':l_ Berkas 1 hari | Berkas

3 |Menerima perbaikan Laporan Simonev [:FQ Berkas 1 hari | Berkas

4 |Bahan rapim tingkat BSIP maupun S <> bata oriine | 1har | D32
kementan online
5 |Pendokumentasian @ Data online 1 hari Ciata

online




